本校學生申請校外校際選課作業說明

1、 連結至網址：http://aca.nuk.edu.tw/CrosSel/OutCross/login.asp
出現登錄畫面（如下），請輸入個人的帳號、密碼（即選課之帳號、密碼），按「登入」按鈕進入申請作業。請注意欲申請之學年與學期是否正確，若系統中之學年、學期非您欲申請之學年、學期，請洽教務處課務組。
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2、 成功登錄後：

1. 若您是本學期第一次申請暑修或是校際選課，會出現如下圖之畫面，請您確實填寫「聯絡電話」、「E-Mail」、「退款轉帳銀行」、「退款轉帳帳號」後，按「下一步」繼續申請作業。
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2. 若您本學期已經填寫過聯絡電話等基本資料，則會出現如下圖之畫面，您可即刻進行各項校際選課申請作業。
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3、 「修改基本資料」作業：

1. 您之前所填寫之個人基本資料（即聯絡電話、E-mail、退款轉帳銀行、退款轉帳帳號等），如有錯誤，可選此項功能進行更正。修改畫面如下所示，各欄位均需填寫，確認無誤後按「確認送出」鍵。
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2. 出現如下畫面表示修改成功，可按「回主畫面」繼續進行暑修申請作業。
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4、 「申請校際選課」作業：

1. 此項功能為新增欲選之校外課程，將欲選校外課程之「開課學校」、「開課系所」、「課程中英文名稱」、「修習類別」、「學分」、「上課時間」依序填入所屬欄位空格中（如下圖所示），填寫完成後按「確認送出」鍵即可。注意：以上所有欄位均需填寫方能送出。
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2. 如出現「本次選課作業成功」之訊息（如下圖），表示所填之校外課程均已申請成功，請注意：校外課程之申請本系統不會做是否重覆選課之檢查，請同學同一課程不要申請兩次。
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5、 「修改校際選課資料」作業：

1. 如欲取消或修改之前所申請之校外課程資料，可於此處進行修正或退選。惟教務處已審核完成之申請課程無法進行修改或退選（如下圖所示）。
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2. 退選：
勾選欲退選之課程「退選」欄，按「確認送出」鍵，如出現「本次退選作業完成！」訊息（如下圖），表示所選之課程已退選成功。
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3. 修改校外課程資料：按欲修改之課外課程「修改」鍵，出現如下圖（一）之畫面，修改不正確的資料後按「確認送出」鍵。如出現「課程資料修改完成」訊息（如下圖（二））表示所修正之資料已修改成功。
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6、 「列印校際選課申請單」作業：

1. 同學申請完校外課程後，需列印出校際選課申請單給各相關單位核章。

2. 執行此功能需於個人電腦上安裝有Adobe Acrobat Reader，如您尚未安裝，請先按此下載安裝。
3. 校際選課申請單不同開課學校需分開列印，且一式兩份。例如：您同時申請中山大學和成功大學兩校的課程，您需中山大學的申請單一式印兩份、成功大學的申請單一式印兩份，如下圖所示。
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4. 安裝完Adobe Acrobat Reader 後，分別點校各校的申請單即會動態產生並開啟一PDF 檔（如下圖所示），將此檔列印出即可（一式兩份）。
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7、 「校際選課申請結果查詢」作業：

同學可利用此功能查詢所申請之暑修課程審核結果是否成功。
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8、 「登出系統」作業：

待申請作業完成後，可按此登出系統。
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